PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO LINO/AL

Rua do Comercio, 416 — Centro
CNPJ: 12.248.878/0001-20

CARTA DE SERVICOS
USUARIO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO LINO/AL
Rua do Comercio, 416 — Centro
CNPJ: 12.248.878/0001-20

Carta de Servigcos ao Usuario

APRESENTACAO

O atendimento ao cidaddo na entrega de politicas publicas de
qualidade ¢ sempre o objetivo finalistico da Gestao Publica, que deve primar
pela modernizagdo, eficiéncia, exceléncia e democratizacdo de seus
resultados, assegurando o principio fundamental constitucional da cidadania.
Desta forma, a Prefeitura Municipal de NOVO LINO - AL, cumprindo a Lei
13.460/2017, de 26 de junho de 2017, que estabelece a Carta de Servigos ao
Cidadao, tem por objetivo informar o cidaddo dos servigos prestados pelo
orgdo ou entidade, formas de acesso e respectivos compromissos € padroes
de qualidade de atendimento ao publico. A sua pratica implica para a
organizagdo um processo de transformagdo sustentado em principios
fundamentais — participacdo e comprometimento, informacdo e
transparéncia, aprendizagem e participag¢ao do cidadao. Esses principios tém
como premissas o foco no cidaddo e a induc¢do do controle social. Nesse
sentido, convidamos os cidaddos a conhecer nossa Carta de Servigos e
descobrir o que a prefeitura tem a oferecer.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO LINO/AL

Rua do Comercio, 416 — Centro
CNPJ: 12.248.878/0001-20

GABINETE DO PREFEITO:

PREFEITA: MARCELA SILVA GOMES DE BARROS

EMALIL INSTITUCIONAL: gabinetedaprefeita@novolino.al.gov.br
EMAIL PESSOAL: marcela_arquiteta@hotmail.com
ENDERECO: RUA DO COMERCIO,416, CENTRO

Telefone: (82) 3253-1260

GABINETE DO VICE PREFEITO:

VICE PREFEITO: RIVALDO DA SILVA GOMES

EMALIL INSTITUCIONAL: gabinetedaprefeita@novolino.al.gov.br
ENDERECO: RUA DO COMERCIO,416, CENTRO

Telefone: (82) 3253-1260
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO LINO/AL

Rua do Comercio, 416 — Centro
CNPJ: 12.248.878/0001-20

Servicos ao Usuario:

SETOR DE RECURSOS HUMANOS

Coordenador do Departamento Pessoal: GERLAINE DA SILVA CABRAL
Horario de Atendimento: das 08:00 as 13:00h

Endereco: Rua do Comércio, 416, Centro.

CEP: 57970-000

Telefone: (82) 3253-1260

E-mail: gerlainedasilvacabral@gmail.com

FINALIDADE: O recursos humanos ¢ encarregado de organizar entrevistas,
coordenar a contratacdo e integrar novos funcionarios a prefeitura. Ele também ¢
responsavel por garantir o preenchimento de toda a documentacdo envolvida na
contratacao, e certificar que tudo, desde o primeiro dia, ¢ realizado corretamente.

Servicos ao Usuario

Requisitos: E responsabilidade do RH fazer as atualizagdes oficiais das normas e
sugerir mudangas quando nio atenderem mais a prefeitura ou aos funcionarios. As vezes,
uma norma deve ser atualizada como resultado de uma ocorréncia. O RH deve ser
consultado sobre essas decisdes sempre. A manutencao de registros de RH ¢ obrigatoria
por lei. Registros ajudam empregadores a identificar lacunas de capacidades para auxiliar
no processo de contratacdo, analisar dados demogréficos e atender as regulamentacdes.
Eles também contém informagdes pessoais e contatos de emergéncia de cada
funcionario.

Quem pode acessar: O Servigo no Recursos Humanos ¢ independente de
agendamento ou outras formalidades, pode ser solicitado a qualquer momento.
O acesso ¢ livre a comunidade e servidores da Prefeitura.



Prazo maximo para resposta: A prestagdo do servigo ocorre tio logo a demanda
venha a ser solicitada.

Forma de atendimento e acesso: Presencial, por telefone, e-mail ou de segunda a
sexta das 8 h as 14 h. Elogios, davidas ou reclamacdes do
servigo prestado? Ouvidoria no site da Prefeitura.

SETOR DE TRIBUTOS

Coordenador do Setor de tributario: VALMIR CALIXTO DE ARAUJO
Horario de Atendimento: das 08:00 as 13:00h

Endereco: Rua do Comércio, 416, Centro.

CEP: 57970-000

Telefone: (82) 99931-1628

E-mail: setordetributosdenovolino@hotmail.com

Servicos ao Usuario:

FINALIDADE: FISCALIZACAO E ARRECADACAO DE

IMPOSTOS, o servico de cadastro de contribuintes e fiscalizagdo do Municipio, com
execucao de suas atividades correlatas, e ainda atividades relacionadas a tributagdo
através do langamento, arrecadacgao, controle e fiscalizagao dos tributos ¢ demais
receitas municipais, bem como a cobranga da divida ativa:

- Servigos relacionados ao IPTU (Emissao, alteracao, Certidao, etc.);

- Servigos relacionados ao ISS (Emissao, alteragdo, cobranga, certidao, etc.);

- Servigos relacionados ao ITBI (Emissao, certiddo, etc.);

- Alvara de Localizac¢ao e Funcionamento (Cadastro, emissao, etc.);

- Alvaré de Construcao (Aprovagao, renovagdo, emissao, etc.);

- Certiddo de Débitos Municipais;

- Certidao de Imoveis;

- Habite-se/baixa de construgao;

- Emissao de Nota Fiscal de Servigo Eletronica — NFS-¢;

Requisitos: Nenhum

Quem pode acessar: Cidaddo interessado (pessoas fisicas e
juridicas)

Prazo maximo para resposta: Atendimento geral ao cidaddo e protocolo de
documentos: De imediato, respeitando-se apenas o tempo de espera para atendimento
de até 20 minutos.

Forma de atendimento e acesso: Eletronico e Presencial.



SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Secretario: HENRIQUE EMMANUEL ARRUDA DE ALMEIDA
Horario de Atendimento: das 08:00 as 13:00h

Endereco: Rua do Comércio, 416, Centro.

CEP: 57970-000

Telefone: (82) 3253-1260

E-mail: secretariadegovernonl@gmail.com

Servicos ao Usuario:

FINALIDADE: Assistir a Prefeita no desempenho de suas atribui¢des e na articulagdo
politica do Governo Municipal; II - Fortalecer o relacionamento e realizar a articulacio
com as entidades da sociedade civil organizada e na criagdo ¢ na implementacdo de
instrumentos de consulta e de participagao popular de interesse do Governo Municipal;
II1 - Efetuar a integracdo entre as demandas dos municipes e a atuacdo do Poder Executivo
municipal; IV - Garantir a representagdo politica do Prefeito perante os Poderes, outros
entes da federagdo, autoridades e sociedade linense, promovendo a integragao politico-
institucional; V - Atuar como elo entre a Prefeitura e demais orgdos, executando e
transmitindo decisdes governamentais, dentro de suas competéncias;

VI - Orientar, acompanhar, avaliar e supervisionar planos, programas e projetos especiais
de politicas publicas;

VII - Coordenar e executar a governanga do Municipio de Maceio;

VIII - Assessorar o Prefeito e os 6rgdos e entidades do Municipio de Novo Lino no
desenvolvimento da politica de cooperagao;

IX - Promover, em conjunto com os diversos 6rgaos e entidades do Municipio, agdes de
parceria, convénios e intercambios de experiéncias com governos e instituigdes nao
governamentais nacionais;

X - Zelar pela boa relagao entre o Municipio de Novo Lino e outros entes da federacao
parceiros, assim como prospectar novas parcerias;

XI - Coordenar ou auxiliar na organizagao de eventos no Municipio relacionados a
politica de cooperagd@o do Municipio com outros entes federativos;

XII - Atuar conjuntamente com outros Municipios e Estados para concretizar objetivos
de cooperagao e de relacionamento de Novo Lino.



XIII - Proporcionar a recep¢do, acompanhamento e assisténcia a representantes de
parceiros e entidades nacionais;

X - Gerenciar informagdes, promover estudos e elaborar propostas e recomendagdes que
possibilitem o aperfeigoamento do pacto federativo;

XI - Articular a construgao de politicas e programas federativos.

XII - Realizar a condugdo do relacionamento do Governo com a Camara Municipal e os
partidos politicos

Requisitos: Nenhum

Quem pode acessar: Cidadio interessado, o acesso ¢ livre a comunidade e servidores
da Prefeitura.

Prazo maximo para resposta: A prestacdo do servigo ocorre tio logo a demanda
venha a ser solicitada.

Forma de atendimento e acesso: Telefone, E-mail e Presencial.

CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

Controlador Geral: Raphael dos Santos

Horario de Atendimento: Tercas e Quartas, das 09:00 as 14:00 horas
Endereco: Rua do Comércio, 416, Centro.

CEP: 57970-000

Telefone: (82) 3253-1260

E-mail: controladorianovolino@gmail.com

Servicos ao Usuario:

FINALIDADE: Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execucdo dos programas de governo, bem como do orcamento do Municipio,
auxiliando em suaelaboracdo e fiscalizando sua execucgao;

I — Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficicia e eficiéncia, da
gestao orgamentdria, financeira, patrimonial e fiscal, nos érgaos e entidades da
administracdo municipal, bem como da aplicacdo das subvencdes e dos recursos
publicos, por entidades de direito privado;

I — Exercer o controle das operagdes de crédito e garantias, bem como dos direitos
e haveres do Municipio;

III — Apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;

IV —Fiscalizar o cumprimento do disposto na Lei Complementar n? 101, de 04 de
maio de2000;

V - Dar ciéncia ao Chefe do Poder Executivo e ao Tribunal de Contas de qualquer



irregularidade que tomar conhecimento;

VI — Emitir Relatério sobre as contas do Poder Executivo, dos érgdos e entidades da
administracdo municipal (no caso do Poder Executivo), que deverd ser assinado pelo
Controlador Interno, assinando igualmente as demais pegas que integram os relatérios
de Gestdo Fiscal e de contas, juntamente com o Prefeito Municipal (ou Presidente da
Camara) e o Contador

VII — Emitir relatério de analise de gestdo, semestralmente, devendo o mesmo ser
de responsabilidade exclusiva do Controle Interno, e encaminhado ao Tribunal de
Contasdo Estado de Alagoas.

Requisitos: Nenhum

Quem pode acessar: Cidadio interessado, o acesso é livre a comunidade e servidores
da Prefeitura.

Prazo maximo para resposta: Ocorre tdo logo a demanda venha a ser solicitada
ou no encerramento do tramite do processo

Forma de atendimento e acesso: Telefone, E-mail e Presencial (as tercas e
quartas).

PROCURADORIA GERAL MUNICIPAL

Procuradora: Fernanda Maria Cavalcante Gomes

Horario de Atendimento: Tercas e Quartas, das 09:00 as 14:00 horas
Endereco: Rua do Comércio, 416, Centro.

CEP: 57970-000

Telefone: (82) 3253-1260

E-mail: pgmnovolino@gmail.com

Servicos ao Usuario:

FINALIDADE: I-Representar judicial e extrajudicialmente o Municipio, em defesa
de seus interesses, do seu patrimonio, e da Fazenda Publica, nas agdes civeis, trabalhistas,
falimentares e nos processos especiais em que for autor, réu ou terceiro interveniente;

II — Promover, privativamente, a cobranga amigavel ou judicial da divida ativa, tributaria
ou ndo, da Fazenda Publica, funcionando em todos os processos que haja interesse fiscal
do Municipio;

III — Representar os interesses do Municipio junto ao Contencioso Administrativo
Tributario; IV — Elaborar minutas de informagdes a serem prestadas ao Poder Judiciario,
nos mandados de seguranca em que o Prefeito, os Secretarios do Municipio e demais



autoridades de idéntico nivel hierarquico da Administragdo Centralizada forem apontadas
como autoridades coatoras;

V — A representagdo contra a inconstitucionalidade da lei ou ato normativo, ou ainda
contra a ilegalidade de ato administrativo de qualquer natureza;

VI — Exercer as fungdes de consultoria juridica do Executivo e dos o6rgaos da
Administragdo Direta do Municipio;

VII —fiscalizar a legalidade dos atos da administracdo publica direta, indireta e
fundacional, propondo, quando for o caso, a anulagdo deles, ou quando necessario as
acoes judicias cabiveis;

VIII — requisitar aos 6rgados e entidades da Administracdo Municipal, certiddes, copias,
exames, informagdes, diligéncias e esclarecimentos necessarios ao cumprimento de suas
finalidades institucionais;

IX — Celebrar convénios com 6rgaos semelhantes dos demais Municipios que tenham por
objetivo a troca de informagdes e os exercicios de atividades de interesse comum, bem
como o aperfeicoamento e a especializacdo dos Procuradores do Municipio;

X — Manter estagios de estudantes de Direito, na forma da legislagdo pertinente;

XI — Avocar para si o exame de qualquer processo administrativo ou judicial que se
relacione com qualquer 6rgdo da Administracdo do Municipio, inclusive autarquica e

fundacional;

XII — Propor medidas de carater juridico que visem a proteger o patrimdnio do municipio
ou aperfeicoar as praticas administrativas;

XIII — Sugerir ao Prefeito e recomendar aos Secretarios do Municipio a adogdo de
providéncias necessarias a boa aplicagdo das leis vigentes;

XIV  — Desenvolver atividades de relevante interesse municipal, das quais
especificamente a encarregue o Prefeito Municipal;

XV — Cooperar na formagao de proposi¢des de carater normativo.

Requisitos: Nenhum

Quem pode acessar: Cidadio interessado, o acesso ¢ livre a comunidade e servidores
da Prefeitura.

Prazo maximo para resposta: Ocorre tdo logo a demanda venha a ser solicitada
ou no encerramento do tramite do processo



Forma de atendimento e acesso: Telefone, E-mail e Presencial (as tercas e
quartas).

JUNTA DE SERVICO MILITAR

Secretario: JOSE GONZAGA BRIGIDO DA SILVA
Horéario de Atendimento: das 07:00 as 13:00 horas
Endereco: Rua do Comércio, 432, Centro.

CEP: 57970-000

Telefone: (82) 99955-8137

E-mail: jsm056novolino@gmail.com

Servicos ao Usuario:

FINALIDADE: Alistar, orientar ¢ dispensar inicialmente em tempo de paz,
todos os cidadaos de 18 a 44 anos;

Requisitos: Nenhum

Quem pode acessar: Cidaddo do sexo masculino ao completar de 18 anos dentro ou
fora do prazo ao alistamento militar.

Prazo maximo para resposta: A prestagdo do servigo ocorre tdo logo a demanda
venha a ser solicitada.

Forma de atendimento e acesso: Presencial e online pelo e-mail:
www.alistamneto.eb.mil.br.

INSTITUTO DE IDENTIFICACAO

Coordenador: GLEISON FERNANDES DA SILVA

Horario de Atendimento: segunda a sexta-feira das 08:00 as 12:00 horas e das 13:00 as
17:00 horas.

Endereco: Rua do Comércio, 405, Centro.

CEP: 57970-000

Telefone: (82) 99310-5250

Servicos ao Usuario:

FINALIDADE: Atendimento ao Pblico confec¢do de Registro Geral
(RG).



Requisitos: Se menor de idade vir acompanhado de responsavel; Se for atipico o
responsavel tem que trazer laudo médico.

Documentos necessarios:

Solteiro: Certidao de nascimento (original e legivel)

Casado: Certidao de casamento (original e legivel)

Menor de idade: CPF e registro de nascimento (original e legivel) e CPF do responsavel

Prazo maximo para resposta; 60 dias.

Forma de atendimento e acesso: Presencial

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Secretario: PAULO CARLOS DE LIMA NETO
Horario de Atendimento: das 08:00 as 13:00h
Endereco: Av. Antdnio Carlos da Silva, 43, Centro.
CEP: 57970-000

Telefone: 82 996311176

E-mail: smenovolino@gmail.com

Servicos ao Usuario:

FINALIDADE: Ofertar de servicos e garantir a disponibilidade de educac3o para os
municipes, além de coordenar e planejar os investimentos necessarios para que o
funcionamento da rede de ensino seja garantido.

Requisitos: Funciona diariamente e todo e qualquer cidaddo tem acesso, basta entrar
em contato ou dirigir-se presencialmente a secretaria ou qualquer unidade de ensino. O
requisito principal para fazer uso € a matricula escolar, que geralmente ¢ feita em janeiro.

Quem pode acessar:

Todo cidaddo que deseja concluir seus estudos, independentemente de idade, cor, raca,
sexo ou condicao social.

Prazo maximo para resposta: O prazo méximo é de 1 més, entretanto, as nossas
equipes buscam agilizar o mais rapido possivel o atendimento a demanda de cada cidadao.



Forma de atendimento e acesso: Através de solicitagdes nas escolas ou diretamente
na secretaria de educacdo, de segunda a sexta de 8h as 17h. Presencialmente ou pelo
Instagram da SEMED @educacaonovolino.

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Secretaria: CAROLINE SILVA GOMES DE BARROS
Horario de Atendimento: das 08:00 as 13:00h

Endereco: Rua do Comércio, 416, Centro.

CEP: 57970-000

Telefone: (82) 3253-1260

E-mail: agricultura.mambiente@novolino.al.gov.br

Servicos ao Usuario:

FINALIDADE: Formular, desenvolver e acompanhar planos estratégicos para
requalificacdao da area central da cidade de Novo Lino, articulando agdes proprias e em
conjunto com demais Orgdos e entidades municipais, estaduais, federais, privadas e
representativas de classe, visando a requalificagcao do Centro;
formular politicas publicas inerentes a area central da cidade de Novo Lino, em conjunto
com os demais 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta e em conformidade com a
legislacao.

Requisitos: Propor solugdes para questdes urbanisticas, ambientais e sociais do
perimetro  central da cidade de Novo Lino e  dreas  rurais;
Planejar, coordenar e, quando for o caso, executar obras de restauro do patrimonio

historico de sua area de influéncia;
Elaborar e implementar campanhas publicas educativas de valorizagdo de espacos e
equipamentos postos a disposi¢ao da populagao agricola;

Planejar, coordenar e executar agdes relativas a producao, ao abastecimento, as feiras, aos
mercados, a vigilancia, a defesa sanitaria e a inspecao de produtos de origem animal ou
vegetal; e
Fortalecer, desenvolver e estimular mecanismos para a comercializacdo de produtos
agropecuarios, de pesca e da aquicultura, incentivando a producdo da agricultura familiar
e a organizagao de cooperativismo e associativismo.

Quem pode acessar: Todos Empreendedores Rurais e Urbanos em geral.



Prazo maximo para resposta: Varia conforme o servigo e/ou programa solicitados

Forma de atendimento e acesso: Presencial, demanda espontinea e visitas in-
loco.

SECRETARIA DE CULTURA E EVENTOS

Secretario: YANG CARLOS DA SILVA

Horario de Atendimento: das 08:00 as 13:00h
Endereco: Rua do Comércio, 416, Centro.
CEP: 57970-000

Telefone: (82) 98733-9915

E-mail: yanguiinho@hotmail.com

Servicos ao Usuario:

FINALIDADE: Credenciamento, inscri¢do, apoio, aos fazedores de cultura e
incentivos aos ambulantes.

Manter as comemoracgdes de épocas como um marco em nossa cidade, bem como
incentivar os pequenos comerciantes que dependem diretamente desses eventos.

Requisitos: Fazer parte do credenciamento feito pela secretaria, manter a
documentacdo em dia e fazer parte da cultura da cidade.

Quem pode acessar: Qualquer cidaddo interessado ou artista.

Prazo maximo para resposta: 30 dias.

Forma de atendimento e acesso: Presencial no enderego citado ou ligando para o
secretario.



SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER

Secretario: ROSENILDO ALVES DA SILVA
Horario de Atendimento: das 08:00 as 13:00h
Endereco: Rua do Comércio, 416, Centro.
CEP: 57970-000

Telefone: (82) 99416-0784

E-mail: rosenildosecesportes@ghmail.com

Servicos ao Usuario:

FINALIDADE: Promogdo e incentivo a pratica de esportes e lazer em diversas
modalidades. Normalizar a pratica esportiva e melhorar a qualidade de vida das pessoas.

Requisitos: Ofertar equipamentos e modalidades para pratica de esportes.

Quem pode acessar: Qualquer cidaddo interessado.

Prazo maximo para resposta: 30 dias.

Forma de atendimento e acesso: Presencial.

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Secretdrio: JOSE ALVES DA COISTA NETO
Horario de Atendimento: das 08:00 as 13:00h
Endereco: Rua do Comércio, 416, Centro.
CEP: 57970-000

Telefone: (82) 99416-0784

E-mail: caetanoemg@hotmail.com




Servicos ao Usuario:

FINALIDADE: - a formulagdo, a coordenagdo e a execugdo da politica de
administragao tributdria e fiscal do Municipio, bem como o aperfeicoamento, atualizagao
e interpretacdo da legislacao tributaria municipal;

IT — a arrecadacdo, o lancamento e a fiscalizagao dos tributos e receitas municipais;

IIT — a organizagdo e a manuten¢do do cadastro econdmico do Municipio, bem como a
orientagdo aos contribuintes quanto a sua atualizagao;

IV — a organizacdo, inclusdo e a manuten¢do do cadastro imobiliério;
V —ainscri¢do na divida ativa, a promog¢ao da sua cobranca administrativa e o controle

VI-afixagao de critérios para a concessao todos os incentivos fiscais e financeiros, tendo
em vista o desenvolvimento econémico e social do Municipio;

VII — a centralizag@o e gestdo do contencioso administrativo em relagdo as atividades de
fiscalizagao;

VIII — a promogdo da educagao fiscal da populacdo como estratégia integradora de todas
as agoes da administracdao tributaria, visando a realizacdo da receita necessaria aos
objetivos do Municipio;

IX — a centralizagdo da contabilidade dos fundos e 6rgdos da Administragdo Direta e
Indireta;

X — a elaboragdo e emissdo de balancetes, balangos e prestacdo de contas para os
respectivos gestores e demais atividades inerentes a contabilidade, observando a
legislagdo vigente;

XI - o estabelecimento de normas e procedimentos para o adequado registro contabil dos
atos e dos fatos da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos o6rgaos da
Administragdo Publica Municipal,

XII — a coordenagdo, orientacdo ¢ acompanhamento das acdes setoriais e trabalhos de
contabilidade dos fundos, 6rgaos e entidades da Administracdo Ptblica Municipal,

XIII - a consolidacdo dos relatérios e demonstrativos contabeis para elaboragao e emissao
do Balango Geral da Administragao Publica Municipal;

XIV — a elaboragdo, a manutengdo e a atualizagdo do Plano de Contas Unico para os
orgdos da Administracdo Direta e aprovacao dos planos de contas das entidades da
Administragdo Indireta;

XV — o registro e controle contabil da administragdo financeira e patrimonial;

XVI — o assessoramento e direcionamento dos o6rgaos e entidades do Municipio no
procedimento da gestdo financeira;

XVII — o registro e gestdo da execucdo orcamentdria;



XVIII — o acompanhamento dos gastos com pessoal, materiais, servi¢os, encargos
diversos, instala¢des e equipamentos;

XIX — a programacao das despesas de custeio e de capital do Municipio, em articulagao
com as demais Secretarias Municipais;

XX —arealizagdo das receitas e a destinacao destes recursos aos outros 6rgaos municipais
para que desenvolvam seus programas e agdes governamentais, em observancia as
disposi¢des das leis orgamentérias aprovadas e critérios de execucdo orgamentéria e
financeira estipulados na legislacao;

XXI — a proposicao de normas e a definicdo de procedimentos para controle, registro e
acompanhamento dos gastos publicos e a analise da viabilidade de institui¢do e registro
do seu pagamento; manuten¢do de fundos especiais com a fixagdo de normas
administrativas para seu funcionamento;

XXII — o processamento do pagamento de despesas e da movimentagao das contas
bancarias da Prefeitura;

XXIII - o repasse de recursos ao Poder Legislativo;

XXIV — a gestdo dos recursos provenientes das transferéncias constitucionais e
voluntarias;

XXV — o estabelecimento da programacao financeira de desembolso consolidada em
fluxo de caixa, a uniformizacdo e a padronizacdo de sistemas, procedimentos e
formularios aplicados utilizados na execu¢do financeira e a promoc¢do de medidas
asseguradoras do equilibrio or¢gamentario e financeiro das contas publicas municipais;

XXVI —aproposicao dos quadros de detalhamento da execucdo da despesa orcamentaria
dos orgaos, entidades e fundos da Administracao Direta e Indireta;

XXVII - o0 acompanhamento e a coordenacgdo das acdes setoriais desenvolvidas, visando
assegurar o cumprimento das prioridades pela Administragdo Municipal e das demandas
elencadas no orgamento pela comunidade;

XXVIII - a coordenacdo das atividades relativas a execucdo orcamentaria, financeira e
contabil dos orgdos da Administracdo Direta Municipal e o estabelecimento e
acompanhamento da programacdo financeira de desembolso, de conformidade com
determinagdes da Lei de Responsabilidade Fiscal e normas legais pertinentes;

XXIX — o acompanhamento da execucao de convénios em que sdo convenentes 0rgaos
ou entidades do Poder Executivo, bem como a avaliagdo sobre a fixacao de contrapartidas
que utilizam recursos financeiros de 6rgaos ou entidades do Poder Executivo Municipal;

XXX — a coordenacdo da formulacdo e definicdo dos programas e projetos
governamentais para a elaboragdo da Lei de Diretrizes Orgamentarias, da Lei
Orcamentaria Anual e do Plano Plurianual do Municipio, observando as normas da
Constituicao Federal e da Lei de Responsabilidade Fiscal;

XXXI - aelaboragdo do plano plurianual, da lei de diretrizes orcamentarias e da proposta
or¢amentaria, em conjunto com os demais 6rgaos municipais;



XXXII — a orientacdo aos Orgdos e entidades municipais sobre a proposi¢ao de seus
orgamentos € a consolidagdo das propostas, bem como o controle, acompanhamento e
execucao do orcamento anual,

XXXIII — o gerenciamento de riscos no tocante a regularidade das Certiddes Negativas
de Débito, quanto as obrigacdes acessorias dos orgaos e entidades da Administragao
Municipal junto aos demais entes da Federacao;

XXXIV —o gerenciamento de riscos no tocante a regularidade cadastral da Administracdo
Direta e Indireta para preservarem a regularidade dos seus dados cadastrais junto a
Receita Federal do Brasil;

XXXV —a gestdo da infraestrutura, suporte e desenvolvimento do sistema informatizado
da Secretaria Municipal de Finangas;

XXXVI — o desenvolvimento ou aquisicdo de sistemas em bases de dados
georreferenciadas -geoprocessamento;

XXXVII — a gestao do sistema de geoprocessamento de interesse do Municipio.

Requisitos: O Atendimento ¢ independente de agendamento ou outras formalidades,
pode ser solicitado a qualquer momento.

Quem pode acessar: O acesso ¢é livre a comunidade e servidores da Prefeitura.

Prazo maximo para resposta: 30 dias.

Forma de atendimento e acesso: Presencial, telefone ou e-mail:
secretariadefinancasnl@gmail.com

SECRETARIA DE INDUSTRIA E COMERCIO

Secretario: ALFREDO SOARES DA SILVA NETO
Horario de Atendimento: das 08:00 as 13:00h
Endereco: Rua do Comércio, 405, Centro.
CEP: 57970-000

Telefone: (82) 99123-8142

E-mail: Alfredo.s.neto@hotmail.com

Servicos ao Usuario:



FINALIDADE: Desenvolver politicas de prestigio da atividade industrial, comercial
e de prestacdo de servicos: Desenvolver plano de incentivos e atragcdo de novas empresas
para manter atualizado o cadastro de empresas do Municipio; Desenvolver politicas de
incentivos e geracao de empregos.

Requisitos: Ser cidaddo de Novo Lino -Al.

Quem pode acessar: Qualquer cidaddo interessado.

Prazo maximo para resposta: Varia conforme o servigo e/ou programa solicitados.

Forma de atendimento e acesso: Presencial.

SALA DO EMPREENDEDOR

Secretario: BENILSON JOSE DA SILVA

Horario de Atendimento: das 08:00 as 13:00h

Endereco: Rua do Comércio, 416, Centro. (ANEXO AO SETOR DE TRIBUTOS)
CEP: 57970-000

Telefone: (82) 991086523

E-mail: benilsonjose648@gmail.com

Servicos ao Usuario:

FINALIDADE: Ofertar servigos gratuitos para fomentar o desenvolvimento das
micros e pequenas empresas do municipio

Requisitos: Funciona diariamente e todo e qualquer cidaddo tem acesso, basta entrar
em contato ou dirigir-se presencialmente.



Quem pode acessar: Todo cidadio que deseja se informar, tirar davidas e formalizar-
se.

Prazo maximo para resposta: Imediato.

Forma de atendimento e acesso: Presencialmente ou pelo WhatsApp.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Secretaria: LUCINEIDE CAMELO SILVA GOMES DE BARROS
Horario de Atendimento: das 07:30 as 13:00h

Endereco: Av. Floriano Peixoto, Centro

CEP: 57970-000

E-mail: assitenciasocialdenovolino@gmail.com

Servicos ao Usuario:

FINALIDADE: A assisténcia social é uma politica de seguridade social ndo
contributiva, de responsabilidade do Estado, que visa garantir aos individuos, as familias
€ aos grupos sociais a sobrevivéncia, a acolhida e o convivio familiar e comunitario, por
meio de programas, projetos, servicos e beneficios de protecdo social Seu objetivo
Contribuir para melhoria da qualidade de vida das familias do municipio de Novo Lino,
através de agdes voltadas ao convivio familiar e comunitario, integralizadas as demais
politicas publicas buscando atender de maneira assertiva as demandas apresentadas no
territorio em todo seu contexto, outrossim possibilitar a inser¢do da populagdo usuéaria
nas acdes e servigos viabilizando a universalizagdo dos direitos € minimos sociais.

Cadastro Unico e Programa Bolsa Familia: O Cadastro unico para programas sociais
do Governo Federal ¢ um instrumento que possibilita identificar e caracteriza as familias
de baixa renda. E um conjunto de informagdes sobre as familias brasileiras em situagéo
de pobreza e extrema pobreza. Essas informagdes sdo utilizadas pelo Governo Federal,
pelos Estados e pelos municipios para implementagao de politicas publicas capazes de
promover a melhoria da vida das familias Linenses. Familias com dois ou mais membros:
Documentos necessarios: Responsavel familiar: identidade, CPF, certidao de nascimento,
comprovante de residéncia. (sendo obrigatorios a identidade e o comprovante de
residéncia). Adultos: Identidade, CPF, certiddo de nascimento ou casamento. Criangas:
CPF, certidao de nascimento e declaragao escolar.



Familias unipessoais (uma pessoa s6): Documentos necessarios: Obrigatdrios:
Comprovante de residéncia e identidade (na falta do comprovante de residéncia, assina
um termo de moradia). CPF, certiddo de nascimento ou casamento, titulo, carteira de
trabalho. Passou a ser obrigatorio a assinatura do termo de responsabilidade neste ano de
2023. Outras observagoes: o responsavel familiar pode ser a partir de 16 anos. Para se
inscrever no Cadastro Unico, a renda per capita pode ser de até meio saldrio minimo por
pessoa, e até trés salarios-minimos por familia. Ao ser inserido no CadUnico, em cerca
de 24 até 48 horas o responsavel familiar tem acesso ao Numero de Identificacdo Social
(NIS). E ele que da acesso a diversos programas e beneficios sociais do Governo Federal
€ programas sociais municipais

Em Novo Lino, os inseridos no CadUnico tém acesso programas como:

* Programa Bolsa Familia;

* Carteira Intermunicipal e Interestadual do Idoso;
* Beneficios de Prestacdo Continuada;

* Programa Crianga Feliz;

* Cartdo CRIA (Crianga Alagoana)

* Tarifa Social de Energia Elétrica;

* Passe Livre para pessoas com deficiéncia;

* [sencdo de Taxas em Concursos Publicos;

Formas de Atendimento: Atendimento Presencial, demanda espontanea.

Enderecgo: Avenida Floriano Peixoto n° - Centro

Horéario de Funcionamento: segunda a sexta-feira das 7:30 as 13h.

Email: caduniconovolino@gmail.com

Forma de Acesso: demanda espontanea ou encaminhamento da rede socio assistencial.

Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS): O Centro de Referéncia de
Assisténcia Social (Cras) ¢ a porta de entrada da Assisténcia Social. E um local publico,
localizado prioritariamente em areas de maior vulnerabilidade social de Novo Lino, onde
sao oferecidos os servigos de Assisténcia Social, com o objetivo de fortalecer a
convivéncia com a familia e comunitario.

Servicos ofertados - O CRAS oferta o Servigo de Protecdo e Atendimento Integral a
Familia (PAIF) e o Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV) para
criangas e adolescentes e Pessoas Idosas.

Quem pode utilizar esse servico? Familias e pessoas em situacdo de vulnerabilidade
pessoal e social, ou seja, que estdo passando por conflitos familiares € comunitarios;
desemprego, inseguranga alimentar, etc. O CRAS atende pessoas com deficiéncia,
idosos(as), criangas e adolescentes, pessoas inseridas no Cadastro Unico, beneficiarios do
Programa Bolsa Familia, ja4 o Beneficio de Prestagdo Continuada (BPC) garante a
transferéncia de um salario minimo a pessoa idosa com 65 anos ou mais e a pessoa com
deficiéncia cuja renda por integrante da familia seja inferior a um quarto do salario
minimo. S3o Ofertados os Beneficios Assistenciais Os Beneficios Assistenciais sao
ofertados no Centro de Referéncia de Assisténcia Social CRAS. O equipamento social
atende a populagcdo em vulnerabilidade social, garantindo acesso a beneficios previstos



por lei. No CRAS também sdao oferecidos os Beneficios Eventuais, como auxilios
moradia, funeral, viagem e cesta basica.

Endereco: Rua do Comércio n° - Centro- Novo Lino/AL

Email:

Horario de Funcionamento: de segunda a sexta das 8h as 16h

Formas de Atendimento: Atendimento Presencial, demanda espontanea,
encaminhamento de outras politicas publicas.

Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos Estes servi¢os consistem em um
trabalho de carater continuado que visa fortalecer a fungdo protetiva das familias.

O Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV) que tem como
objetivo prevenir a ocorréncia de situagdes de risco social e fortalecer os vinculos
familiares e comunitéarios. Organiza-se em grupos, de modo a ampliar as trocas culturais
e de vivéncias entre os usudrios, assim como desenvolver o seu sentimento de pertenga e
de identidade.

A fim de complementar o trabalho social com familias realizado pelo PAIF. O
SCFV possui carater preventivo e proativo, oferecendo aos usudrios alternativas
emancipatdrias para o enfrentamento da vulnerabilidade social.

Programa Crianca Feliz:

O programa do governo federal tem por finalidade apoiar e acompanhar o
desenvolvimento infantil e integral na primeira infincia (criangas de 0 a 6 anos de idade)
e promover o acesso da gestante, e das criangas na primeira infancia e de suas familias as
politicas publicas. O programa ¢ executado através dos visitadores, por meio de visitas
domiciliares que buscam envolver acdes de satde, educacgdo, assisténcia social, cultura e
direitos humanos.

O publico alvo: sdo criancas de até 3 anos e suas familias beneficiarias do Programa
Bolsa Familia, criangas de até 6 anos beneficiarias do Beneficio de Prestacdo Continuada
(BPC) e suas familias, e criancas de até 6 anos afastadas do convivio familiar em razao
da aplicacdo de medida de protecao.

Como acessar o programa: CRAS Severina Barbosa- Localizado na Rua do Comércio
n° - Centro de Novo Lino/AL.

Horario de funcionamento: de segunda a sexta-feira Das 8h as 16h

Formas de Atendimento: Atendimento Presencial, demanda espontanea,
encaminhamento de outras politicas publicas. Horario de funcionamento: Supervisora
Municipal:

Programa Crianca Alagoana- CRIA

Programa Criangca Alagoana, que tem como objetivo contribuir para que as
criangas, gestantes e as familias tenham acesso a direitos e em consequéncia a seu
usufruto, pretendendo ainda fornecer informagdes sobre o desenvolvimento infantil,
fortalecer a fungdo protetiva da familia. O CRIA congrega uma série de protocolos, acdes
que conectam as areas da satde, educagdo e assisténcia social com o objetivo de prover e
aprimorar a contribui¢do da gestdo publica aos atores da primeira infancia, principalmente
aqueles em situacao de vulnerabilidade social e econdmica. A proposta de beneficio



oferece auxilio financeiro no valor de R$ 100 mensais a gestantes e criangas de 0 a 6 anos
que vivem em situacao de pobreza ou extrema pobreza, além de criangas acometidas por
sindrome congénita por Zika virus — essas até completarem 7 anos.

Horario de funcionamento: de segunda a sexta-feira das 8 as 11h e das 13 as 16h.
Forma de acesso: Demanda Espontanea

Coordenadora do Programa no municipio: Julia Estefane da Silva Santos

Email: cartaocriaal@gmail.com

Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social - CREAS O Centro de
Referéncia Especializado de Assisténcia Social- CREAS ¢ uma unidade publica da
politica de Assisténcia Social onde sdo atendidas familias e pessoas que estao em situagao
de risco social, pessoal ou tiveram seus direitos violados.

Servicos Ofertados - A unidade oferta o Servico de Protecdo e Atendimento
Especializado a Familias e Individuos (PAEFI), podendo ofertar outros servigos, como:
Abordagem Social e Servico para Pessoas com Deficiéncia, Idosas e suas familias. A
unidade ainda oferta do servico do Programa de Medidas Socioeducativas em Meio
Aberto de Liberdade Assistida e Prestacdo de Servico Comunitario-PSC para
adolescentes e jovens. Além de orientar e encaminhar os cidaddos para os servigos da
assisténcia social ou demais servigos publicos existentes no municipio, no Creas também
se oferece informacgdes, orientagdo juridica, apoio a familia, apoio no acesso a
documentacao pessoal e estimula a mobilizagdo comunitaria.

Publico Alvo: Familias e individuos em situacao de risco pessoal e social, com violagao
de direitos, como: violéncia fisica, psicologica e negligéncia; violéncia sexual;
afastamento do convivio familiar devido a aplicagdo de medida de prote¢do; situagdo de
rua; abandono; trabalho infantil; discriminag¢do por orientacdo sexual e/ou raga/etnia;
entre outras.

Como ter acesso — A populacdo deve procurar o Creas, essa unidade ¢ publica e os
servicos sao gratuitos. Os atendimentos sdo através de encaminhamento do Conselho
Tutelar, Dentincia através do DISK 100, e demanda espontanea.

Horario de funcionamento: de segunda a sexta-feira Das 8h as 15h Enderego: Avenida
Floriano Peixoto n® 496- Centro- Novo Lino/AL

Email: creasdenovolino@gmil.com

Requisitos: Toda Populagéo interessada tem acesso.

Quem pode acessar: Toda populagdo que se enquadrem nos requisitos dos ervigos
oferecidos pela Assisténcia Social.

Prazo maximo para resposta: A prestagio do servigo ocorre tdo logo a demanda
venha a ser solicitada.

Forma de atendimento e acesso: Presencialmente.



SECRE4TARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTRA

Secretario: CICERO JOSE DA SILVA
Horario de Atendimento: das 08:00 as 13:00h
Endereco: Rua do Comércio, 405, Centro

CEP: 57970-000

Telefone: (82) 98818-2622/ (82) 99115-5797
E-mail: seinfra.novolino@gmail.com
Instagram: INFRAESTRUTUTURANOVOLINO

Servicos ao Usuario:

FINALIDADE: Os servigos oferecidos por esta secretaria, sio servigos comuns que
compreende toda rede de infraestrutura, desde as construgdes, os projetos, as
manutencdes de ambientes publicos e demais servigos de acordo com a necessidade do
municipio, bem como as demandas das secretarias. Obras novas conforme planejamento
da gestora, para que assim possa agregar valor e promover o desenvolvimento da cidade.

Requisitos: Os servigos sdo para toda populagéo, sendo totalmente livre e sem custos.

Quem pode acessar: Toda populagio.

Prazo maximo para resposta: A previsdo varia de acordo com a necessidade da
populacdo, garantindo assim a boa qualidade e desempenho dos servigos, seja de forma
direta ou indireta.

Forma de atendimento e acesso: Presencialmente ou através das redes sociais.

SECRE4TARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Secretario: OSWALDO GOMES DE BARROS FILHO
Horario de Atendimento: das 08:00 as 13:00h

Endereco: Av. Floriano Peixoto, S/N

CEP: 57970-000

Telefone: (82) 3253-1260



E-mail: novolino@saude.al.gov.br

Servicos ao Usuario:

GESTAO ADMINISTRATIVA - EQUIPE TECNICA

OSWALDO GOMES DE BARROS FILHO
Secretario municipal De Satude

MARCELO VALERIO DA SILVA
Coordenador de controle, avaliagdo e planejamento

LEILA SANTANA BUARQUE DE MELO
Coordenadora de Atengao Primaria a Saude

LUCIA HELENA MONTEIRO NUNES
Coordenadora de Vigilancia em Saude

CLOVISSON SIMOES LINS
Coordenador de Vigilancia Sanitaria

EDILSON SALES DA SILVA
Coordenador de Endemias

BRUNO EDUARDO FERREIRA CALIXTO DE ARAUJO
Coordenador de Regulagao

SAMIA VANESSA DA SILVA SOUZA
Coordenadora do E-sus APS

LIVIA VELOSO AMORIM
Coordenadora da Central de Abastecimento Farmacéutico

MARIA AUXILIADORA NEVES CALDAS
Coordenadora do NutriSus

EUCLIDES BUARQUE DE LIMA BISNETO
Coordenador de Satde Bucal

MARIA ANDERLI SILVA NUNES PINHEIRO
Coordenadora de Imunizagdes

THIAGO ALEIXO DE ARAUJO
Coordenador do Centro de Especialidades e Pronto Atendimento

LAUDECIR ALVES LIMA DE OLIVEIRA
Coordenadora do Centro Multidisciplinar



NOELY JULIAO RIBEIRO
Coordenadora do Programa Saude na Escola

HORARIO DE ATENDIMENTO DAS UNIDADES BASICAS DE SAUDE De
segunda a sexta, das 08:00 as 15:00

HORARIO DE ATENDIMENTO DO CENTRO DE ESPECIALIDADES De
segunda a sexta, das 08:00 as 15:00

HORARIO DE ATENDIMENTO DO PRONTO ATENDIMENTO Todos os dias,
24 horas

HORARIO DE ATENDIMENTO DO CENTRO MULTIDISCIPLINAR De
segunda a sexta, das 08:00 as 15:00

FINALIDADE: A SMS Novo Lino dispde dos servigos de planejamento,
coordenacdo, supervisdo, execugdo acdes, captacdo de recursos e monitoramento de
programas e servigos publicos em saude.

Requisitos: Ofertar aos municipes servigos de qualidade e transparéncia acerca dos
orgdos de execucao.

Quem pode acessar: Toda populagio.

Prazo maximo para resposta: Imediata

Forma de atendimento e acesso: Presencial e por demanda espontinea.

SETOR DE REGULACAO MUNICIPAL

Servigos ofertados: Marcacdao de consultas e exames da média e alta complexidade;
Entrega de resultados de exames realizados no municipio; Cadastro, atualiza¢do e
emissdo do Cartdo Nacional de Saude — CNS;

Requisitos: RG; CPF; Cartao SUS; Comprovante de residéncia; Encaminhamentos de
consultas e exames.



Prazo para execu¢do: De acordo com a disponibilidade de vaga no Sistema de
Regulagao — SISREG III, conforme a PPI — Programagao Pactuada Integrada.

Forma de Atendimento: Presencial no setor, que fica na sede da secretaria municipal de
Saude.

ACOMPANHAMENTO NUTRICIONAL DO PROGRAMA BOLSA FAMILIA
Servicos ofertados Pesagem e medigao de altura dos pacientes que recebem beneficios
Requisitos: Mapa de Acompanhamento

Prazo para execucfo: Semestralmente

Forma de Atendimento: Presencialmente com os agentes de saude nas respectivas
unidades basicas LINO de saude.

VIGILANCIA EM SAUDE (epidemioldgica, ambiental sanitria e saude do
trabalhador)

Servicos ofertados: Teste rapido de COVID - 19, SWAB (RT -PCR) e SWAB rapido;
Sorologia de Leishmaniose humana; Sorologias de Dengue, Zica e Chikungunya; Coleta
e analise de 4gua; Acompanhamento em caso suspeito de Doenca de Chagas; Emissao
de Declaragio de Obito; Investigagdo de obitos; Notificagio Compulséria de doengas;
Investigacao epidemiologica de casos e surtos; Medicamentos para o tratamento de
Esquistossomose; Medicamentos para o tratamento da Tuberculose e Hanseniase;
Controle da Dengue, Zica e Chikungunya; Controle da Leishmaniose; Controle da
Doenga Chagas; Borrifagao perifocal nas residéncias; Vacinagdo canina; Atendimento
do Médico Veterinario; Inspecao nos comércios de género alimenticio e nas escolas;
Inspe¢do em carro pipa de abastecimento de dgua para consumo Humano; Notificagdo e
Apreensao de produtos vencidos e/ou inapropriados para o consumo; Atividade
Educativa nas escolas e para a populagdo; Cadastro dos servidores referente a Saude do
Trabalhador; Detectar, conhecer, pesquisar e analisar os fatores determinantes e
condicionantes dos agravos a satde relacionados aos processos ¢ ambiente de trabalho.

Requisitos: RG; CPF; Cartao SUS; Comprovante de residéncia; Encaminhamentos;
Receitas médicas (medicagao de tratamento Esquistossomose, tuberculose ¢ Hanseniase

Prazo para execucdo: 05 a 10 dias a depender da acao.

Forma de Atendimento: Presencialmente na Sede da Secretaria Municipal de Saude. *

CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO — CAF

Servicos ofertados: Distribuicdo de medicamentos e material médico para os servigos
de satde; Dispensac@o de medicamentos bésicos, ndo basicos e psicotropicos para a
populagdo; Dispensagao de Fraldas geriatricas; Hipoclorito de sodio.



Requisitos: Prescri¢do médica; Cartao SUS;

Prazo para execucfo: Imediato conforme disponibilidade da medicacao no servigo.
Forma de Atendimento: Presencialmente na Sede da Secretaria Municipal de Satde.
SERVICOS DE EXAMES LABORATORIAIS

Servicos ofertados: Hemograma: Eritrograma e Leucograma; Classificagdo sanguinea e
fator Rh; VSH) Velocidade de Hemossedimentacao; Coagulograma: Tempo de
Sangramento (TS) e Tempo de coagulacio (TC); Glicemia de jejum; Glicemia Pos-
Prandial; Colesterol total e fracdes (HDL, LDL e VLDL); Triglicerideos; Uréia;
Creatinina; Acido trico; AST (TGO); LINO ALT (TGP); Beta-Hcg (No soro —
Qualitativo); ASLO (Antiestreptolisina O); PCR (Proteina C Reativa); Fator
Reumatoide; VDRL (Qualitativo e Quantitativo) — Fazemos em gestantes, s6 apos
realizagdo do teste rapido de sifilis no posto de saude, caso este dé reagente. E mediante
requisicao explicando que ¢ para uma confirmacdo. Em demais pacientes fazemos
normalmente; Exame fisico; Exame quimico (Na fita reativa); Exame microscopico;
Exame macroscopico (Cor, Odor e Consisténcia); Exame microscopico; Pesquisa de
sangue culto nas fezes.

Requisitos: RG; CPF; Cartao SUS; Comprovante de residéncia; Solicitagdo Médica;

Prazo para execucio: Marcagdo por agendamento. Sendo urgéncia, a marcagao ¢
realizada de imediato e a entrega do resultado ¢ disponivel com até 10 dias uteis.

Forma de Atendimento: Presencialmente na Sede da Secretaria Municipal de Saude.
LABORATORIO DE PROTESE DENTARIA - LRPD
Servicos ofertados: Confecgao de Protese Dentaria total e parcial.

Requisitos: RG; CPF; Cartao do SUS; Encaminhamento das Unidades Basicas de
saude.

Prazo para execucio: Atendimento semanal agendado com encaminhamento.

Forma de Atendimento: Presencialmente na unidade de satde Olindina Claudino.

CENTRO DE ESPECIALIDADES OSVALDO GOMES DE BARROS

Servicos ofertados: Atendimento em Ginecologia; Atendimento em Cardiologia;
Atendimento em Fisioterapia; Atendimento em Nutri¢do; Atendimento em Ortopedia;
Atendimento em Psicologia; Eletrocardiograma; Curativos Grau I e II; Aferi¢ao de PA;
Glicemia; Retirada de pontos Peso e altura.

Requisitos: RG; CPF; Cartao SUS; Comprovante de residéncia; Encaminhamentos.
Prazo para execucdo: Atendimento agendado até 15 dias, a depender da especialidade.

Forma de Atendimento: Presencialmente No Centro de Especialidade.



UNIDADE BASICA DE SAUDE DA FAMILIA TERTULIANO TURIBIO DE
ARAUJO - ESF I (ZONA URBANA)

Servicos ofertados: Consulta médica; Consulta de enfermagem; Atendimento
odontolégico; Pré Natal; Puericultura; Vacinagao; Atendimento do Hiperdia;
Dispensacao de medicamentos; Curativos; Afericdo de PA; Glicemia; Peso e altura;
Visita Domiciliar; Agdes voltadas para o Programa Satde na Escola — PSE; Atividade
Educativa.

Requisitos: Cartao SUS; Cartdo de Vacina; RG; CPF.
Prazo para execucfo: Atendimento imediato conforme a classifica¢ao de risco

Forma de Atendimento: Presencialmente na Unidade Basica de Saude.

UNIDADE BASICA DE SAUDE DA FAMILIA TFAZENDA ITAJUBA — ESF 11
(ZONA RURAL)

Servicos ofertados: Consulta médica; Consulta de enfermagem; Atendimento
odontolégico; Pré Natal; Puericultura; Vacinagao; Atendimento do Hiperdia;
Dispensa¢ao de medicamentos; Curativos; Afericao de PA; Glicemia; Peso e altura;
Visita Domiciliar; Ac¢des voltadas para o Programa Satde na Escola — PSE; Atividade
Educativa.

Requisitos: Cartdao SUS; Cartdo de Vacina; RG; CPF.
Prazo para execucio: Atendimento imediato conforme a classificagdo de risco

Forma de Atendimento: Presencialmente na Unidade Basica de Saude.

UNIDADE BASICA DE SAUDE DA FAMILIA MARIA JOAQUINA — ESF 11
(ZONA URBANA)

Servicos ofertados: Consulta médica; Consulta de enfermagem; Atendimento
odontologico; Pré Natal; Puericultura; Vacinacdo; Atendimento do Hiperdia;
Dispensacao de medicamentos; Curativos; Afericdo de PA; Glicemia; Peso e altura;
Visita Domiciliar; Agdes voltadas para o Programa Satde na Escola — PSE; Atividade
Educativa.

Requisitos: Cartao SUS; Cartao de Vacina;RG; CPF.
Prazo para execucio: Atendimento imediato conforme a classifica¢ao de risco

Forma de Atendimento: Presencialmente na Unidade Basica de Saude.

UNIDADE BASICA DE SAUDE DA FAMILIA OLINIDINA CLAUDINO — ESF
IV (ZONA URBANA)



Servicos ofertados: Consulta médica; Consulta de enfermagem; Atendimento
odontologico; Pré Natal; Puericultura; Vacinacdo; Atendimento do Hiperdia;
Dispensa¢ao de medicamentos; Curativos; Afericao de PA; Glicemia; Peso e altura;
Visita Domiciliar; Agdes voltadas para o Programa Satde na Escola — PSE; Atividade
Educativa.

Requisitos: Cartao SUS; Cartdo de Vacina; RG; CPF.
Prazo para execucio: Atendimento imediato conforme a classificagdo de risco

Forma de Atendimento: Presencialmente na Unidade Basica de Saude

UNIDADE BASICA DE SAUDE DA FAMILIA FLAVIO BUARQUE DE
ARAUJO (ZONA RURAL)

Servicos ofertados: Consulta médica; Consulta de enfermagem; Atendimento
odontolégico; Pré Natal; Puericultura; Vacinagao; Atendimento do Hiperdia;
Dispensa¢ao de medicamentos; Curativos; Afericao de PA; Glicemia; Peso e altura;
Visita Domiciliar; Ac¢des voltadas para o Programa Satde na Escola — PSE; Atividade
Educativa.

Requisitos: Cartao SUS; Cartdo de Vacina; RG; CPF.
Prazo para execucio: Atendimento imediato conforme a classificagdo de risco

Forma de Atendimento: Presencialmente na Unidade Basica de Saude.

CENTRO MULTIDISCIPLINAR IZABELLA MARQUES BONFIM

Servicos ofertados: Atendimentos em psicologia; Atendimento em nutri¢ao;
Atendimento em fisioterapia; Atendimento de fonodiologia; Atendimento de terapia
ocupacional; Atendimento em psiquiatria; Atendimento em neuropsicologia;
Atendimento neuropediatra; Avaliagdo Social; Parecer Social; Atividades laborais;
Desenvolvimento de projetos terapéuticos singular.

Requisitos: Cartao SUS; RG; CPF; Encaminhamento;
Prazo para execucio: Atendimento imediato

Forma de Atendimento: Presencialmente no Centro Multidisciplinar

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Secretario: JOSE RICARDO LAMENHA LINS
Horario de Atendimento: das 08:00 as 13:00h



Endereco: Rua do Comércio, 416, Centro
CEP: 57970-000

Telefone: (82) 3253-1260

E-mail: josericardoadm19@gmail.com

Servicos ao Usuario:

FINALIDADE: Planejar, coordenar, normatizar e executar os sistemas de
administracao da Prefeitura de Nova Maringa/MT. Cabe a Secretaria de Administragao
funcdes essenciais como a modernizagdo da estrutura organizacional e dos métodos de
trabalho; racionalizacdo do uso de bens e equipamentos; recrutamento, selecao,
treinamento, pagamento e controle funcional e financeiro de pessoal; controle do material
permanente ¢ de consumo; conservagao dos bens modveis e imoveis e manutengao do
transporte oficial. Também ¢ funcdo da Secretaria Municipal de Administracdo: e
Contribuir, coordenar e cumprir o Plano de A¢do do Governo Municipal e os programas
gerais e setoriais inerentes a Secretaria. « Garantir a prestagdo de servicos municipais de
acordo com as diretrizes de Governo. ¢ Propor politicas sobre a administracao de pessoal.
* Administrar o Plano de Cargos e Saldrios. * Fazer cumprir as Leis Or¢camentarias (Plano
PluriAnual, Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei Orcamentaria Anual). ¢ Organizar e
coordenar programas e atividades de capacitacdo e desenvolvimento dos recursos
humanos. *« Promover a inspecao da satide dos servidores para efeito de admissao, licenga,
aposentadoria e outros fins legais e a divulgacdo de técnicas e métodos de seguranga e
medicina do trabalho. * Elaborar e implantar normas e controles referentes a
administracdo do material e do patrimonio. ¢ Implantar normas e procedimentos para o
processamento de licitagdes destinadas a efetivar compra de materiais. ¢ Elaborar normas
e promover atividades relativas ao recebimento, distribuicdo, controle do andamento,
triagem e arquivamento dos processos € documentos em geral. « Coordenar os servigos
internos da Prefeitura Municipal em geral. + Coordenar e controlar os servigos de
transporte interno. ¢ Assessorar os 6rgdos da Prefeitura em assuntos administrativos
referentes a pessoal, arquivo, patriménio e comunicagdes administrativas. e
Supervisionar, prover ¢ determinar os servigos da Assessoria Juridica.

Requisitos: Assessorar o prefeito em questdes administrativas, politicas e de gestdo,
fornecendo informacgdes e pareceres técnicos para embasar a tomada de decisoes;
elaborar e implementar politicas publicas de acordo com as necessidades e demandas da
populacdo; Gerenciar equipes € recursos; representar o municipio em eventos, reunides,
audiéncias publicas e outros encontros relevantes; Estabelecer parcerias com outros
orgaos governamentais, entidades da sociedade civil, empresas e institui¢des; Fiscalizar
a execugao das politicas publicas.

Quem pode acessar: Todo cidaddo que deseja se informar, tirar davidas.



Prazo maximo para resposta: 30 dias a partir da solicitago.

Forma de atendimento e acesso: Presencial ou por e-mail.



